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IIporpama nmigBUIIeHHs KBaJI(pIKALII
NneJarorivyHuX Ta HaAyKOBO-NeJAroriYHMX NPaliBHUKIB /151 pOOOTH y 3aKjIaJaX OCBITH
(3a BuaoM ocBiTHbOI nocayru «BEBIHAP»»)

[porpamy mifBuIIEHHs KBami(iKallii NefaroriyHux Ta HayKOBO-NEArOrYHMX NPALiBHUKIB PO3POOJIEHO Bi/IIOBIHO 110 CY4acHOi 1epKaBHOT
ocBitHbol noitiky, Konnemnuii HoBoi ykpaiHChKoT 1IKO/IM Ta cTparterii pehopMyBaHHS OCBITH B YKpaiHi.

1. HaiimenyBaHHsA: «J/[OKyMeHTYBaHHS YNpPaBIIHCHKOI IISUIBHOCTI 3aKjaly OCBITH MO-HOBOMY: 3pa3Ku
JIOKYMEHTIBY.

2. Buja minBumenHs kBafgidikauii: HaBIaHHS 32 MPOTPaMor0 MiABUIICHHS KBamidikamnii (y4acTs y BeOiHapi).

3. Po3zpoonunk — TOB «Bceocsita».

Crikep(ka) — Maninenko [nHa BonoaumMupiBHa, METOAWCTKA BiAMIMYy YIpPaBIiHHSA 3akKjiaJaMd OCBITH
KomyHanbHOrOo HaB4yanbHOro 3akiany KwuiBcbkoi oOmacHoi pamu  «KuiBcbkuit  oOnmacHui — 1HCTHTYT
MICISIAUTIIIOMHOT  OCBITH TEAaroridHyX KaJapiB», cTapiia BUKIAJa4Ka Kadempu Ieqarorik, IMCUXOJOoTii Ta
MEHE/KMEHTY OCBITH.

4. Mera: 03HafOMHTH 3 HOPMATMBHO-IIPABOBUMHM aKTaMM i CTaHJapTamH, WO 3a0e3MeuyioTh HAIEKHY
OpraHi3auilo JIOKYMEHTYBaHHs yIPABIiHCHKOI JUIBHOCTI y 3akiafi OCBITH, i3 NPUMIPHHM TIEPENiKOM
oprasizariiHo-po3nopsaa4oi Ta iH(opMalifHO-aHATITUYHOI JTIOKYMEHTAIlil; HaJaTd JOMOMOTY KepiBHHUKaM
3aKJIaliB OCBiTH B Opraisalii JOKYMEHTYBaHHs YNPABIIHCHKOI AisNIBHOCTI, 30KpeMa y CKiIaJaHHi Haxasis,
TPOTOKOIIB, JIUCTIB Ta AKTiB 33 HOBUMH NPABHMIIAMH JITIOBOJICTBA (3 HA/[AHHSM 3Pa3KiB Ta yHi(piKoBaHNX YOpM).

5. Hanpsim: opmyBaHHs y 3100yBadiB OCBITH CITUIBHHX A KIHOYO0BHX KOMITETEHTHOCTEH BMiHb, BU3HAYEHUX
YaCcTUHOIO Tepinoro crarti 12 3akony Ykpainu "IIpo ocsity".

6. 3micr:

1) mpakTuuHI TOpagu IIOJO CTBOPEHHs OpraHizauiiiHo-po3mnopsa4oi Ta iH(opmariiHo-aHAIITHYHOT
JIOKYMEHTAIII] y 3aKJIajli OCBITH, TIOPAIKY ii 3aTBEPKEHHS,

2) OCHOBHI TpaBWJa CKJaJaHHS HakasiB, IIPOTOKOJIB, JICTIB Ta aKTiB y 3aKjiaJax OCBITH, HOPSIOK iXx
peecTpartii;

3) indopmanis npo 3pasku (yHigikoBaHi popMn) HakaziB, IPOTOKOJIB, JIUCTIB Ta aKTIB.

7. O0Ocsar (TpuBajictb) HaBuyaHHs: 2 rogwau /0,06 kpeauty €Bporelchkoi KpemuTHOi TpaHchepHO-
HakonuuayBanbHOi cucremu (€EKTC).

8. ®opma (popMu) HABUAHHSI: TUCTAHITIITHA.

9. Ilporpamni pe3ynbraru:

1) 3HaHHS HOPMAaTHBHO-NIPAaBOBOTO 3abe3MeueHHs MIOAO0 OpraHizalii JOKyMEHTYBaHHS YIPaBIiHCHKOI
JUSUTBHOCTI Y 3aKJIaJi OCBITH, IPUMIPHOTO MEPENTiKy OpraHi3aliitHo-po3nopsaauoi Ta iHpopMaIliifHO-aHATI THYHOT
JIOKYMEHTAITi1;

2) 37aTHICTH CTBOPEHHS HaKa3iB, MPOTOKOIIB, JIUCTIB Ta aKTiB y 3aKJIAaX OCBITH, IX peecTparlii 32 HOBUMHU
NpaBUJIaMH JILIOBOJICTBA;

3) MOXJIMBICTh NPAKTUIHOTO 3aCTOCYBAHHS HasIBHUX 3pa3KiB JOKYMEHTIB.

10. LinboBa ayauTopisi: BeOiHap Oyae KOPUCHUM Il MEHEKEPIB OCBITH OyIb-sIKOTO PiBHS (AMPEKTOPIB
3aKJIa/liB OCBITH, IX 3aCTYIHUKIB, METOANCTIB), YUUTENiB-IIPSAMETHHKIB, BHXOBATEIIB.
11. IepeJik KOMIETEHTHOCTEH, 110 BAOCKOHATIOBATUMYThCS/HA0YyBATUMYThCS ¢

3arajibHi: 3IaTHICTH Opi€HTyBaTHCS B iHGOPMAIIITHOMY TPOCTOpi, OTPUMYBaTH iH(QOPMAIil0 Ta OIepyBaTH
HEIO BIJMOBITHO IO BJIACHUX TOTPEO i BUMOT CYYaCHOTO BHCOKOTEXHOJOTIUHOIO 1H()OPMAIiHHOTO CyCIiIbCTBA,;
3HaHHSA 1 pO3yMiHHA mpodeciiiHol Ta mpeaMeTHOi ramysi; 3acTOCyBaHHA HAOyTHX 3HaHB y MpodeciiiHii
JUSUTBHOCTI; 3IATHICTh CaMOCTIMHO HAaBYaTHCS Ta PO3BHBATH OCOOWCTICHHM MOTEHINAN; 3IaTHICTH [0
CaMOCTIHHOTO TIOITyKY, 00poOKH Ta aHaITi3y iHpopMaIIii 3 pi3HUX JHKEpeT,

(axoBi: KoMmeTeHTHICT y cdepl HAIIOHAJBHOTO 3aKOHOAABCTBA; 3HAHHS 1 PO3YMIHHS 3MIiH y raiysi
MIPaBO3HABCTBA; BMIHHA 3aCTOCOBYBAaTH HaOyTi 3HAHHA Y (axOBil AisUTBHOCTI; BMiHHS €(EKTHBHO peali3oByBaTH
MOCTaBJICH] 3aBIaHHS ISl 3a0e3NeUeHHs SIKOCTI OCBITHBOTO MPOLECY; 3HAHHS 1 PO3YMIHHS NPAaBWJI CKIaJIaHHS
HakasiB, MPOTOKOJIIB, JIUCTIB Ta aKTiB Y 3aKJIafiax OCBITH, Ta TIOPSAKY iX peecTpariii.

Hpoepamy ymadeno 32i0n0 3 n. 2 cm. 59 3Y «Ilpo oceéimy» ma 6ionogiono 0o n. 10 nocmanosu KMY ¢io 21 cepnus 2019 poxy Ne 800
(i3 3minamu i donosnennamu, snecenumu nocmanosoio KMY 6io 27 2pyoun 2019 poxy Ne 1133) i Tunosoi océimnsoi npocpamu
opzanizayii i nposedenHa nioguuienna Keanighikayii Kepienux Kaopis 3axnadie oceimu 6ionosiono 00 eumoz Konyenyii «Hoea

YKpaincvka wikona» (nakas MOH 6io 13.12.2018 p. Ne 1392)



